
     Documento di addestramento 1 – Linee guida riassunto report vendite 

Titolo: Come sintetizzare i report settimanali 

• Riporta sempre il fatturato totale della settimana. 

• Indica i prodotti con le migliori performance (top 2) e quelli con calo significativo 

(almeno 1). 

• Specifica i nuovi clienti acquisiti e il mercato di provenienza (es. Italia, Germania, 

Austria). 

• Evidenzia i canali di vendita più performanti (es. e-commerce, B2B). 

• Aggiungi sempre una sezione “Osservazioni” con 1–2 frasi che descrivono trend o criticità. 

• Il riassunto deve essere breve, chiaro, in punti elenco e con numeri in grassetto. 

 
 


